
Punkalaitumen kirjaston omatoimen käyttösäännöt ja 
omatoimisopimus 1.6.2026 alkaen 
Omatoimikirjastoksi kutsutaan kirjastoa, jossa asiakkaat pääsevät asioimaan myös varsinaisten 
aukioloaikojen ulkopuolella esimerkiksi iltaisin ja viikonloppuisin. Omatoimikirjastossa on 
kulunvalvonta ja tallentava kameravalvonta. Omatoimikirjaston kulunvalvonta ja kameravalvonta 
noudattavat tietosuojalakia (1050/2018). 

Omatoimiajan alkamisesta ilmoitetaan kuulutuksilla. Kun omatoimiaika alkaa, on asiakkaan 
poistuttava kirjastotilasta ja kirjauduttava sisään kirjastokortilla, mikäli hän haluaa jatkaa kirjastossa 
oleskelua.  

Myös omatoimiajan päättymisestä ilmoitetaan kuulutuksin. Kirjastotilasta on poistuttava välittömästi, 
kun omatoimiaika päättyy. 

 

Rekisteröityminen omatoimikirjaston käyttäjäksi 

Asiakkaan on tehtävä sopimus omatoimikirjaston käytöstä ja perehdyttävä henkilökunnan 
opastuksella omatoimikirjaston käyttöön. Alle 15-vuotias voi käyttää omatoimikirjastoa itsenäisesti, 
jos huoltaja (tai muu lakisääteinen edustaja) antaa siihen suostumuksen. Huoltaja on vastuussa 
lapsen kirjastokortilla tapahtuvasta omatoimikirjaston käytöstä. 

 

Kirjautuminen 

Omatoimikirjastoon kirjaudutaan PIKI-kirjastokortilla ja PIN-koodilla. Kirjastokortin ja PIN-koodin saat 
kirjastosta palveluaikana. Kirjastokortti ja PIN-koodi ovat henkilökohtaisia.  

Jokainen asiakas kirjautuu sisään omalla kortillaan, poikkeuksena huoltajan seurassa tulevat alle 15-
vuotiaat lapset. Asiakkaan tulee varmistaa, ettei samalla ovenavauksella tule sisään muita henkilöitä 
ja että ovet menevät sekä sisään tullessa että poistuttaessa aina lukkoon. 

 

Omatoimiajan palvelut 

Omatoimiaikana voi lainata, palauttaa, noutaa varauksia ja käyttää kirjaston tiloja esimerkiksi 
lukemiseen, opiskeluun ja työskentelyyn. Myös kirjaston asiakaskoneet ovat käytössä. Tulostus ja 
skannaus ovat käytettävissä vain palveluaikana. 

Omatoimiaikana kirjastossa ei ole henkilökuntaa, joten henkilökuntaa edellyttävät palvelut eivät ole 
käytettävissä. Näitä palveluja ovat esim. maksujen maksaminen tai kirjastokortin hankkiminen. 

 

  



Käyttösäännöt 

Yleisistä kirjastoista annetun lain (1492/2016) mukaan kirjaston käyttäjän on käyttäydyttävä 
kirjastossa asiallisesti ja käsiteltävä kirjaston aineistoa ja muuta omaisuutta huolellisesti. 

Punkalaitumen kirjastossa noudatetaan PIKI-kirjastojen yhteisiä käyttösääntöjä, jotka ovat voimassa 
myös omatoimiaikana. Kirjasto on yleinen tila, jossa noudatetaan käyttösääntöjen lisäksi 
järjestyslakia (612/2003). Kirjastossa on kiellettyä muun muassa päihteiden käyttö, järjestyksen 
häiritseminen esim. meluamalla, ja toista henkilöä uhkaava käytös joko fyysisesti tai sanallisesti.  

Asiakas sitoutuu noudattamaan kirjaston käyttösääntöjä, ylläpitämään siisteyttä ja toimimaan kaikin 
tavoin niin, ettei aiheuta häiriötä muille asiakkaille eikä vahingoita kirjastorakennusta, kirjastotilaa, 
kirjaston kokoelmia, näyttelyesineitä tai muuta irtaimistoa. Asiakas sitoutuu ilmoittamaan 
ilmenneistä ongelmista kirjaston henkilökunnalle. 

Omatoimiaikana kirjastossa ei saa järjestää kokoontumislaissa (530/1999) tarkoitettuja yleisiä 
kokoontumisia tai yleisötilaisuuksia ellei näistä ole erikseen sovittu kirjaston kanssa. Näistä 
tilaisuuksista tehdään erillinen sopimus. 

Asiakas on korvausvelvollinen sekä kirjaston sisä- että ulkotiloissa aiheuttamistaan vahingoista. 
Korvausvelvollisuus koskee myös tilannetta, jossa asiakas luovuttaa vastoin omatoimikäytön ehtoja 
kirjastokorttinsa ulkopuoliselle tai päästää kirjastoon ulkopuolisia henkilöitä. Mahdollisiin 
väärinkäytöksiin puututaan myös takautuvasti. Tarvittaessa rikkomuksista ilmoitetaan poliisille. 
Alaikäisen asiakkaan kohdalla kirjasto ottaa yhteyttä huoltajaan. 

Mikäli asiakas rikkoo kirjaston käyttösääntöjä tai järjestyslakia omatoimiaikana, voidaan hänelle 
asettaa käyttökielto. Käyttökielto on pituudeltaan korkeintaan 30 päivää. (Laki yleisistä kirjastoista 
1492/2016). 

 

Tällä sopimuksella saa omatoimikäyttöoikeuden Punkalaitumen kirjastoon.  

Allekirjoituksellani sitoudun noudattamaan edellä olevia ehtoja ja voimassa olevia käyttösääntöjä:   

 

_________________ 

Päivämäärä            

_____________________________________________________________________        

Allekirjoitus ja nimenselvennys   

_________________________________________       

Kirjastokortin numero     

_____________________________________________________________________  

Alle 15-vuotiaan asiakkaan huoltajan allekirjoitus ja nimenselvennys  

 


