TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterin nimi

Myynti- ja ostoreskontrarekisteri

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Tietoja kasitelladan myynti- ja ostolaskujen laskutuksessa ja maksussa. Basware P2P-ostolaskujen
kasittelyohjelmassa laskut tilididaan, asia tarkastetaan ja hyvaksytaan ennen maksuun siirtoa, naita
tehtavia hoitavien tiedot ovat tallennettuina ohjelmaan. Intime-myynti- ja ostoreskontraohjelmassa
on tietoja myyntilaskujen asiakkaista seka ostolaskujen toimittajista.

3. Rekisterinpitdja ja vastuuhenkilo
Punkalaitumen kunta
Y-tunnus 0138037-5
Vesilahdentie 5, 31900 Punkalaidun
kunta@punkalaidun.fi

Toimistopaallikko

4. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Paakirjanpitdja - Mari Nousiainen
040 138 2301
punkalaidun.fi/yhteystiedot

5. Tietosuojavastaava

Tietohallintosihteeri - Liisa Parkkila
Vesilahdentie 5, 31900 Punkalaidun
punkalaidun.fi/yhteystiedot

6. Mita tietoja keraamme
e nimi (yrityksen yhteyshenkilo)
e henkilotunnus (yrityksen y-tunnus)
e yhteystiedot
e asiakas- tai toimittajanumero
e -pankkiyhteystiedot
e laskun tiedot
e Basware P2P:ssa henkilon nimi ja tiedot asemasta kasittelyprosessissa

« T7.Mista saamme tietomme

\ Asiakkaan tai toimittajan oma ilmoitus, toimittajarekisteri on yhteinen Tiera Oy:n kanssa.
]
] Sahkoisten ostolaskujen tiedot Basware P2P-laskunkasittelyohjelmasta.
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8. Henkilotietojen vastaanottajat

Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta, mahdollisissa perintatapauksissa tiedot voidaan kuitenkin
luovuttaa perinnan suorittavalle palveluntuottajalle.

Tietoja ei luovuteta kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle).

9. Tietojen suojauksen periaatteet seka sailytysaika

Sailytamme manuaalisia tietoja lukitussa tilassa.

Digitaalisessa muodossa olevia tietojen kasittely ja katseluoikeus on rajattu vastuuhenkilélle.
Rekisteri on suojattu organisaation ulkopuolisilta kayttajilta.

Rekisterin tietoja sdilytetaan arkistonmuodostussuunnitelmassa maaritellyn mukaisesti.

10. Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat
tietosuojaoikeutesi

Sinulla on oikeus saada tietaa, mihin tarkoituksiin ja milla tavoilla kasittelemme henkil6tietojasi.

Pyrimme talla kuvauksella antamaan kattavan kuvan henkilotietojen kasittelysta toiminnassamme.
Mikali jokin osa toteuttamastamme henkilotietojen kasittelysta jaa edelleen epaselvaksi, voit esittaa
meille kasittelya koskevia tarkentavia kysymyksia.

Sinulla on oikeus saada tietaa, kasittelemmeko sinua koskevia henkil6tietoja. Jos kasittelemme,
sinulla on oikeus saada naista tiedoista jaljennds, ellei meilla ole lainmukaista perustetta kieltaytya
oikeuden toteuttamisesta.

Jos sinua koskevat henkilotiedot, joita kasittelemme, ovat virheellisia, voit pyytaa meita
oikaisemaan tiedot.

Jos oikaisemme tietoja pyyntosi perusteella, olemme velvollisia mahdollisuuksien mukaan
ilmoittamaan oikaisusta kaikille niille, joille tietoja on aikaisemmin luovutettu.

Jos kasittelemamme sinua koskevat tiedot ovat mielestasi virheellisia, niita kasitellaan
lainvastaisesti tai olet vastustanut tietojesi kasittelya, voit pyytaa meita rajoittamaan tietojesi
kasittelya.
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Talloin voimme kasitella tietojasi vain

e sinun suostumuksellasi

e jostarvitsemme tietoja oikeusvaateen laatimisen, esittamisen tai puolustamisen takia
o yleisen edun vuoksi, tai

e jonkun toisen henkilon oikeuksien suojaamiseksi

Jos rajoitamme tietojen kasittelya pyyntosi perusteella, olemme velvollisia mahdollisuuksien
mukaan ilmoittamaan rajoituksesta kaikille niille, joille tietoja on aikaisemmin luovutettu.

Sinulla on halutessasi oikeus vastustaa toteuttamaamme henkildtietojesi kasittelya. Voit tehda sen,
milloin tahansa henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseesi liittyvalla perusteella. Talloin emme enaa
saa kasitella henkildtietojasi, paitsi jos kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu
syy, joka syrjayttaa sinun etusi, oikeutesi ja vapautesi, tai jos tietojen kasittely on tarpeen
oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Punkalaitumen kunnassa ei tehda automaattiseen paatdoksentekoon perustuvia paatoksia.
Punkalaitumen kunta ei tee profilointia kasittelemiensa henkilGtietojen perusteella.

11. Oikeutesi kayttaminen

Voit kayttaa oikeuksiasi lahettamalla kirjeen tai sahkopostin sisaltdaen nimesi, osoitteesi,
puhelinnumerosi ja kopion voimassa olevasta henkilollisyystodistuksesta. Voimme pyytaa lisatietoja,
jotka ovat tarpeen henkilollisyytesi varmentamiseksi. Voimme hylata pyynnot, jotka toistuvat
kohtuuttoman usein, ovat liiallisia tai jotka ovat perusteettomia.

Jos koet henkilotietojesi kasittelyn olevan ristiriidassa voimassa olevan lainsdaadannon kanssa, voit
tehda valituksen paikalliselle tietosuojavalvontaviranomaiselle.

Tama tietosuojaseloste on saatavissa Punkalaitumen kunnan internetsivuilla ja sita paivitetaan
tarvittaessa. Kaythan tarkistamassa selosteen kulloisenkin sisallon saannollisesti.

Lisatietoja henkilotietojesi kasittelysta kunnassa saat Punkalaitumen kunnan tietosuojavastaavalta.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja tietosuojasta yleensa loydat esimerkiksi
tietosuojavaltuutetun toimiston internetsivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi

Pdivitetty 5/2026 Punkalaidun

o -

\

A



