TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE

Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki 1050/2018

1. Rekisterin nimi

Perusopetuksen kayttorekisteri

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Kerattavia henkilotietoja kaytetaan laadukkaiden perusopetuspalveluiden seka koululaisten aamu-
ja iltapaivatoiminnan jarjestamiseen. Lisaksi henkilotietoja kaytetdaan mahdollisen
koulukuljetusjarjestelyjen suunnitteluun ja jarjestelyyn.

Henkilotietojen kasittely perusopetuksessa seka koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnassa on
tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Tietyt kasittelytoimet, kuten oppilaiden valokuvien kaytté perusopetuksen osana, perustuvat aina
oppilaan tai oppilaan huoltajan antamaan nimenomaiseen suostumukseen.

Henkilotietoja kasitellaan ainoastaan ylla mainituissa tarkoituksissa. Kerattyjen tietojen myohempi
hyddyntaminen muussa tarkoituksessa edellyttaa aina rekisterdidyn tai oppilaan huoltajan antamaa
suostumusta.

Kasittelya ohjaavat mm. seuraava saantely ja sdantelyn nojalla annetut maaraykset:

— perusopetuslaki 628/1998
— perusopetusasetus 852/1998
— opetushallituksen vahvistamat perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet

3. Rekisterinpitaja ja vastuuhenkilo
Punkalaitumen kunta
Y-tunnus 0138037-5
Vesilahdentie 5, 31900 Punkalaidun
kunta@punkalaidun.fi

Yhteiskoulun ja lukion rehtori

4. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Koulusihteeri - Sari Saarikko
040 487 9820
punkalaidun.fi/yhteystiedot

Aamu- ja iltapaivatoiminta

Aamu- ja iltapdivatoiminnan koordinaattori - Kirsi Lahdeniemi
040 720 1601

punkalaidun.fi/yhteystiedot

Tekninen toteutus Tiera Oy
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5. Tietosuojavastaava

Tietohallintosihteeri - Liisa Parkkila
Vesilahdentie 5, 31900 Punkalaidun
punkalaidun.fi/yhteystiedot

6. Mita tietoja keraamme

Perusopetuspalvelujen jarjestaminen edellyttaa seka perusopetuksen piirissa olevien oppilaiden
ettd heidan huoltajiensa tietojen keraamista.
Perusopetuksen piirissa olevista oppilaista kerataan:
e nimi
e henkildtunnus
e yhteystiedot
e koulu jaluokka-aste
o mahdolliseen aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistumiseen liittyvat tiedot
e ilmoitetut allergiat
e ainevalinnat
e arvioinnit
e kurinpitotoimet
e koulunkadynnin tukeen liittyvat tiedot
e kyselyjen tulokset
o Tiedot kuljetusmatkasta seka perustelut kuljetuksen maksuttomuudelle
e Arviointimateriaali

Huoltajista kerataan seuraavat tiedot:

e nimi
e puhelin ja sahkopostiosoite
e osoite

e ty0O- tai opiskelupaikan nimi ja osoite
e tiedot toimintaan osallistumisen maarasta ja paikasta

Henkilostosta kerattavat tiedot:
® nimi
e henkilétunnus
e yhteystiedot
e tutkinto
e tyotunnit
e palkkaustiedot
e pankkiyhteystiedot mahdollisten matkakorvauksien maksamiseen
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7. Mista saamme tietomme
Oppilaan henkilotietoja saamme oppilailta, oppilaiden huoltajilta, varhaiskasvatuksesta, seka laissa

saadetyilta viranomaisilta. Tietoa syntyy myos perusopetuspalvelujen tuottamisen yhteydessa.

Henkilostosta saamme tietoa esihenkilon tai henkiloston itse ilmoittamat tiedot.

8. Henkilotietojen vastaanottajat

Tietoja voidaan luovuttaa asianhoitajalle rekisterdidyn omalla suostumuksella.

Tietoja ei luovuteta muihin kuin viranhoidon kannalta valttamattomiin tarkoituksiin. Tietoja
luovutetaan toiminnan ohjaajille. Laskutusta hoitavalle palvelusihteerille luovutetaan laskutettavan
yhteystiedot seka listaus toimintaan osallistumispaivista.

Koulukuljetusta koskevissa tilanteissa Oppilaan nimi, osoite ja koulumatkakilometrit ilmoitetaan
kuljetuksen hoitajalle.

Tietoja ei luovuteta kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle).

Tietoja voidaan luovuttaa Opetushallituksen yllapitamaan Koski-tietovarantoon.
Opetuksen jarjestamisessa voidaan hyodyntaa kolmannen osapuolen tuottamia sahkoisia palveluja.

Oppilaan vaihtaessa oppilaitosta voidaan oppilaan uuden oppilaitoksen kayttoon valittaa opetuksen
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot.

Oppilaan tai henkilostoon kuuluvan suostumuksen perusteella henkil6tietoja voidaan luovuttaa
suostumuksessa eritellyille sidosryhmille.

Tietoja voidaan luovuttaa sivistyslautakunnan ja lautakunnan alaisten viranhaltijoiden myontamien
tutkimuslupien perusteella ja hyvaksyttyjen tutkimussuunnitelmien mukaisesti ja laajuudessa
tutkimustoimintaan.

Tietoja voidaan luovuttaa muun kunnan sisdisen toimielimen tai viranhaltijan kayttoon kyseisen
elimen tai viranhaltijan lakisaateisen tai kunnan hallintosaannon mukaisen tehtavan hoitamiseksi.

Henkilotietoja luovutetaan lainsaadannon tai lakiin perustuvan yksiloidyn tietopyynnon perusteella
kyseisen tiedon saamiseen oikeutetuille viranomaisille.

9. Tietojen suojauksen periaatteet seka sailytysaika

Annettuja tietoja suojataan verkossa SSL-salauksella. Annetut tiedot tallentuvat oppilaitoksen
hallintojarjestelmaan (Primus). Hallintojarjestelma on oppilaitoksen sisaverkossa toimiva,
salasanoin suojattu jarjestelma.

Tietoja sdilytetaan vain niin kauan kuin se on tarpeen yllakuvattujen tarkoitusten saavuttamiseksi.
Tietoja kuitenkin sailytetaan vahintaan niin kauan kuin rekisteroity on asiakkaana.

Tietojen sailytysajat maaraytyvat kunnan arkistonmuodostussuunnitelman seka laissa saadetyn
mukaisesti.

Sailytysajan jalkeen tiedot havitetaan tietoturvallisesti.
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10. Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat
tietosuojaoikeutesi

Sinulla on oikeus saada tietaa, mihin tarkoituksiin ja milla tavoilla kasittelemme henkil6tietojasi.

Pyrimme talla kuvauksella antamaan kattavan kuvan henkil6tietojen kasittelysta toiminnassamme.
Mikali jokin osa toteuttamastamme henkilotietojen kasittelysta jaa edelleen epaselvaksi, voit esittaa
meille kasittelya koskevia tarkentavia kysymyksia.

Sinulla on oikeus saada tietaa, kasittelemmeko sinua koskevia henkildtietoja. Jos kasittelemme,
sinulla on oikeus saada ndista tiedoista jaljennds, ellei meilla ole lainmukaista perustetta kieltaytya
oikeuden toteuttamisesta.

Jos sinua koskevat henkilotiedot, joita kasittelemme, ovat virheellisia, voit pyytaa meita
oikaisemaan tiedot.

Jos oikaisemme tietoja pyyntosi perusteella, olemme velvollisia mahdollisuuksien mukaan
ilmoittamaan oikaisusta kaikille niille, joille tietoja on aikaisemmin luovutettu.

Jos kasittelemamme sinua koskevat tiedot ovat mielestasi virheellisia, niita kasitellaan
lainvastaisesti tai olet vastustanut tietojesi kasittelya, voit pyytaa meita rajoittamaan tietojesi
kasittelya.

Talloin voimme kasitella tietojasi vain

e sinun suostumuksellasi

e jostarvitsemme tietoja oikeusvaateen laatimisen, esittamisen tai puolustamisen takia
e yleisen edun vuoksi, tai

e jonkun toisen henkilon oikeuksien suojaamiseksi

Jos rajoitamme tietojen kasittelya pyyntosi perusteella, olemme velvollisia mahdollisuuksien
mukaan ilmoittamaan rajoituksesta kaikille niille, joille tietoja on aikaisemmin luovutettu.

Sinulla on halutessasi oikeus vastustaa toteuttamaamme henkilotietojesi kasittelya. Voit tehda sen,
milloin tahansa henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseesi liittyvalla perusteella. Talloin emme enaa
saa kasitella henkildtietojasi, paitsi jos kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu
syy, joka syrjayttaa sinun etusi, oikeutesi ja vapautesi, tai jos tietojen kasittely on tarpeen
oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Punkalaitumen kunnassa ei tehda automaattiseen paatoksentekoon perustuvia paatoksia.
Punkalaitumen kunta ei tee profilointia kasittelemiensa henkilGtietojen perusteella.

11. Oikeutesi kayttaminen

Voit kayttaa oikeuksiasi lahettamalla kirjeen tai séhkopostin sisaltdaen nimesi, osoitteesi,
puhelinnumerosi ja kopion voimassa olevasta henkilollisyystodistuksesta. Voimme pyytaa lisatietoja,
jotka ovat tarpeen henkilollisyytesi varmentamiseksi. Voimme hylata pyynnot, jotka toistuvat
kohtuuttoman usein, ovat liiallisia tai jotka ovat perusteettomia.

Jos koet henkilotietojesi kasittelyn olevan ristiriidassa voimassa olevan lainsdaadannon kanssa, voit
tehda valituksen paikalliselle tietosuojavalvontaviranomaiselle.

Tama tietosuojaseloste on saatavissa Punkalaitumen kunnan internetsivuilla ja sita paivitetaan
tarvittaessa. Kaythan tarkistamassa selosteen kulloisenkin sisallon saannollisesti.
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Lisatietoja henkilotietojesi kasittelysta kunnassa saat Punkalaitumen kunnan tietosuojavastaavalta.

Lisatietoja henkilotietojen kasittelysta ja tietosuojasta yleensa l0ydat esimerkiksi
tietosuojavaltuutetun toimiston internetsivuilta osoitteesta www.tietosuoja.fi
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